TARSUS UNIVERSITESi ERASMUS+ PROGRAMLARI KURUMSAL DESTEK HiBESI
HARCAMA VE SATIN ALMA USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Hukuki Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1- (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Tarsus Universitesi biinyesinde yiiriitiilen Erasmus+
Programlar1 kapsamindaki kurumsal destek hibesi ile karsilanacak giderlerde; harcamalarin proje
sozlesmesine, program kurallarina, ilgili mevzuata ve kamu kaynaklarinin etkili, ekonomik ve verimli
kullanimina iliskin ilkelere uygun bigimde gerceklestirilmesine dair usul ve esaslart belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2- (1) Bu Usul ve Esaslar; Tiirkiye Ulusal Ajansi ile Universite arasinda imzalanan ilgili
Erasmus+ proje sozlesmeleri kapsaminda tahsis edilen kurumsal destek hibelerinden karsilanacak mal ve
hizmet alimlar ile proje kapsamindaki diger giderlere iligkin ihtiyag tespiti, onay, satin alma, teslim alma,
0deme, muhasebelestirme, tasinir kayit ve arsiv islemlerini kapsar.

Hukuki dayanak

MADDE 3- (1) Bu Usul ve Esaslar; 10/12/2003 tarihli ve 5018 sayili Kamu Mali Yonetimi ve Kontrol
Kanunu, 4/1/2002 tarihli ve 4734 say1li Kamu fhale Kanununun 3 {incii maddesinin birinci fikrasinin (f)
bendi, 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan Avrupa Birligi ve Uluslararasi
Kuruluslarm Kaynaklarindan Kamu Idarelerine Proje Karsilig1 Aktarilan Hibe Tutarlarmin Harcanmasi ve
Mubhasebelestirilmesine Iliskin Yonetmelik, Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Taginir
Mal Yonetmeligi, Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda Yonetmelik, proje sozlesmesi, ilgili donem
Erasmus+ Uygulama El Kitabi ve ilgili diger mevzuat hiikiimlerine dayanilarak hazirlanmistir.

Tanimlar

MADDE 4-(1) Bu Usul ve Esaslarda gegen;

a) Harcama birimi: Universitenin projeye iliskin is ve islemlerinin yiiriitiildiigii birimi,

b) Harcama yetkilisi: Proje sézlesmesinde belirtilen ve Universite tarafindan projenin yiiriitiilmesinden
dogrudan yetkili ve sorumlu kilinan, proje kapsamindaki harcamalar i¢in harcama yetkisine sahip
proje yuruticustni,

¢) Kurumsal destek hibesi: Erasmus+ proje sozlesmesi ve ilgili donem program kurallar1 gercevesinde

proje yonetimi, uygulanmasi, kalite giivencesi ve operasyonel ihtiyaclarin karsilanmasi amaciyla
tahsis edilen hibe tutarini,

¢) Muhasebe birimi: Universitede proje 6zel hesabina iliskin muhasebe hizmetlerinin yiiriitiildiigii birimi,
d) Ozel hesap: Proje karsilig1 aktarilan hibe tutarlarinm izlendigi banka hesabini,
e) Proje: Erasmus+ Programi kapsaminda hibe s6zlesmesi ile kabul edilen faaliyetleri,

f) Proje sozlesmesi: Universite, proje yiiriitiiciisii ve hibe saglayan kurulus arasinda akdedilen; projenin
kapsamu, siiresi, biitgesi ile idari ve mali hiikiimlerini belirleyen yazili anlagmayz,

g) Proje yiiriitliclisii: Proje s6zlesmesinde belirtilen ve projenin yiriitiilmesinden dogrudan yetkili ve
sorumlu kisiyi,

§) Ulusal Ajans: Avrupa Birligi Egitim ve Genglik Programlar1 Merkezi Bagkanligini,
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h) Universite: Tarsus Universitesini,

1) Rektor: Tarsus Universitesi Rektoriinii,

i) UIO: Tarsus Universitesi Uluslararasi iliskiler Ofisi Koordinatorliigiinii,
ifade eder.

IKINCi BOLUM
Harcama Esaslari, Yetki ve Sorumluluklar

Temel ilkeler

MADDE 5-(1) Kurumsal destek hibesi ile yapilacak harcamalarda; proje soézlesmesi ve program
kurallarina uygunluk, saydamlik, rekabet, esit muamele, giivenirlik, ihtiyaglarin uygun sartlarla ve
zamaninda karsilanmasi ile kaynaklarin etkili, ekonomik ve verimli kullanilmasi esastir.

(2) Biitilinliik arz eden mal veya hizmet alimlari, parasal limitlerin altinda kalmak veya belirlenen satin
alma usuliinden kagmmak amaciyla kisimlara boliinemez. Odenegi veya proje biitgesinde karsiligi
bulunmayan is i¢in harcama yapilamaz.

Proje 6zel hesabi, harcama yetkisi ve sorumluluk

MADDE 6-(1) Proje i¢cin banka nezdinde agilan 6zel hesaptan yapilacak her tiirlii harcama, proje
yiiriitiictsiinlin karar veya yazili talimati iizerine proje 6zel hesabini tutan muhasebe birimi araciligiyla
gerceklestirilir.

(2) Proje yiriitiiciisli; harcamalarin proje sartlari, amaglari, biitcesi ve ilgili mevzuata uygun, etkili ve
verimli bigimde kullanilmasindan; kaynagi saglayan kurulusa ve Universiteye karsi hesap vermekten
sorumludur.

(3) Proje yiiriitiiciisii, sinirlar1 ve {ist limitleri agikga belirtilmek ve Rektoriin onay1 alinmak kaydiyla
harcama yetkisinin bir kismim Universitenin ihtisas sahibi birim yetkililerine devredebilir. Yetki devri,
proje yiriitiiciisliniin idari sorumlulugunu ortadan kaldirmaz.

Harcama tiirleri ve uygunluk

MADDE 7-(1) Kurumsal destek hibesi; proje sozlesmesi ve ilgili donem program kurallar1 uyarinca
tiketim mali ve malzemesi, demirbas, makine-techizat, yazilim, lisans, basim-yayin, tanitim,
organizasyon, seyahat, konaklama, hizmet alimi1 ve proje kapsamindaki diger uygun giderler icin
kullanilir.

(2) Bir giderin uygunlugu oncelikle proje sozlesmesi, ¢agr1 dokiimanlar1 ve ilgili donem Uygulama El
Kitab1 hiikiimlerine gore degerlendirilir. Bu kaynak, proje kapsami1 ve amaci disinda kullanilamaz.

Harcama ve satin alma talebi

MADDE 8-(1) Her alim 6ncesinde ihtiyacin gerekgesi, niteligi, miktari, tahmini bedeli, biit¢e kalemi,
finansman kaynag1 ve uygulanacak satin alma yontemi belirtilerek harcama talebi hazirlanir ve proje
ylriitiiciisiinlin onayia sunulur.

(2) Teknik o6zellik gerektiren alimlarda, rekabeti daraltmayacak; acik, dl¢iilebilir ve ihtiyaci karsilayacak
sekilde teknik sartname hazirlanir. Zorunlu olmadik¢a belirli marka, model, mensei, patent veya kaynak
belirtilemez.
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UCUNCU BOLUM
Satin Alma Usulleri ve islem Siireci

Uygulanacak satin alma usulii

MADDE 9-(1) Mal ve hizmet alimlar1, 6ncelikle proje sdzlesmesi ile ilgili donem Erasmus+ Uygulama EIl
Kitabinda yer alan kurallara gore yapilir. Sozlesme veya program kurallarinda satin alma ydntemine
iliskin 6zel hiikiim bulunmamas1 halinde, 27/11/2007 tarihli ve 26713 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan
Yonetmeligin 6°’nc1 maddesinin altinci fikrasi uygulanir.

(2) Bu gercevede, 150.000 Avro tutaria kadar olan alimlar proje yiiriitiiciisiiniin yetki ve sorumlulugunda,
bu Usul ve Esaslarda belirlenen usul ve ilkeler ¢ergevesinde gerceklestirilir. Bu tutar asan alimlarda 4734
sayill Kanunun 3’iincli maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi kapsaminda yiiriirliikte bulunan
diizenlemeler uygulanir.

Parasal limitlerin belirlenmesi

MADDE 10-(1) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasinda esas alinacak tutarlar KDV hari¢ hesaplanir. Avro
cinsinden limitlerin Tiirk liras1 karsiligmin tespitinde, satin alma onayinin diizenlendigi tarihte Tiirkiye
Cumbhuriyet Merkez Bankasinca ilan efektif satig kuru esas alinir.

(2) Aym nitelikteki ve biitiinliik arz eden ihtiyaclar ig¢in toplam yaklasik maliyet iizerinden islem tesis
edilir.

Satin alma yontemleri ve asgari belgelendirme

Tahmini Bedel (KDV Haric) Yontem Asgari Islem ve Belge
Harcama talebi/onay1, fatura veya fatura
500 Avro ve alt1 Dogrudan alim yerine gegen belge ve teslim/kabul
kaydi.

En az {i¢ kaynaktan yazili fiyat
aragtirmast veya teklif, piyasa fiyat
aragtirma tutanagi, harcama onayi,
fatura ve teslim/kabul belgesi.

Teknik sartname (gerekiyorsa), en az iig
istekliden yazili teklif, degerlendirme
10.000 Avro {izeri — 150.000 Avro dahil | Teklif alma usuli tutanagi, harcama onayi, gerektiginde
sozlesme, fatura ve muayene-kabul
belgesi.

4734 sayili Kanunun 3’lincii
maddesinin birinci fikrasinin (f) bendi
150.000 Avro iizeri Thale kapsaminda yrtirlikte bulunan
diizenlemelere gore ihale iglem dosyasi
diizenlenir.

500 Avro tizeri — 10.000 Avro dahil Piyasa fiyat arastirmast

Teklif alma ve degerlendirme

MADDE 11-(1) Fiyat arastirmas1 ve teklif alma islemlerinde, davet edilen veya fiyat arastirmasi yapilan
kisi ve firmalar ile alinan teklifler kayit altina alinir. Tekliflerin elektronik posta yoluyla alinmasi halinde,
teklifin gdndereni, tarihi ve icerigi dosyada muhafaza edilir.

(2) Ekonomik agidan en avantajli teklif belirlenirken fiyatin yanmi sira teknik uygunluk, teslim siiresi,
garanti, bakim-onarim, satig sonrasi hizmet, proje takvimine uygunluk ve toplam sahip olma maliyeti gibi
kriterler de dikkate alinabilir. Tercih gerekcesi degerlendirme tutanaginda agikga gosterilir.
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(3) Gegerli teklif sayisinin iigten az olmasi, teklif alinamamasi veya en uygun teklifin secilememesi
halinde, durum gerekgesiyle birlikte tutanaga baglanir.

Komisyonlar

MADDE 12-(1) 10.000 Avro iizerindeki mal ve hizmet alimlarinda tekliflerin degerlendirilmesi amaciyla,
proje yuriitiiciislince biri bagkan olmak iizere isin niteligine uygun en az ii¢ kisiden olusan degerlendirme
komisyonu gorevlendirilebilir.

(2) 150.000 Avro tizerindeki alimlarda ihale komisyonu, uygulanacak mevzuatta belirtilen usule gore
olusturulur.

DORDUNCU BOLUM
Teslim Alma, Odeme, Muhasebelestirme ve Arsivleme

Teslim alma ve muayene kabul

MADDE 13-(1) Teslim edilen mal veya ifa edilen hizmetin siparis, teknik sartname, teklif ve varsa
sozlesme hiikiimlerine uygunlugu, proje yiiriitiiciisii tarafindan gorevlendirilen kisilerce incelenir ve
uygunlugu belgeye baglanir.

(2) Teknik ozellik tasiyan, 10.000 Avro iizerindeki veya sozlesmeye bagli alimlarda, biri isin uzmani
olmak iizere en az ii¢ kisilik muayene ve kabul komisyonu tarafindan muayene ve kabul tutanagi
diizenlenir. Uygun bulunmayan mal veya hizmet i¢in gerekli diizeltme, tamamlama veya iade islemleri
gerceklestirilir.

Tasinir islemleri

MADDE 14-(1) Kurumsal destek hibesiyle edinilen taginirlar, Taginir Mal Yo6netmeligi hiikiimlerine gore
teslim alinir, kayda alinir ve ilgili taginir kayit yetkilisince Tasimr islem Fisi diizenlenir.

(2) Tasinir niteligindeki malzemelerin muhafazasi, zimmet islemleri, sayimi, devir ve ¢ikis islemleri ilgili
mevzuat hitkiimlerine gore yiiritiiliir.

Odeme ve muhasebelestirme

MADDE 15-(1) Odemeler, proje 6zel hesabi iizerinden hak sahibine yapilir. Odeme karsiliginda fatura
veya fatura yerine gecen belge ile harcamanin tiiriine gore gerekli diger kanitlayici belgeler aranir.

(2) Proje karsiligi hibelerden yapilacak tahsilat ve ddemeler ile bunlara iliskin muhasebe islemleri,
Dayanak Yonetmelik ve Merkezi YoOnetim Muhasebe Yonetmeligi hiikiimleri uyarinca muhasebe
birimince gergeklestirilir.

(3) Mal veya hizmet alimlarinda avans verilmesi halinde, proje mutemedi yazili olarak gorevlendirilir;
gorevlendirme yazisinda alinacak mal veya hizmet, avans tutar, kullanim siiresi ve mahsup siiresi
belirtilir.

Harcama belgeleri

MADDE 16-(1) Harcamanin niteligine gore 6deme dosyasinda; harcama talebi ve onayi, yaklasik maliyet
veya piyasa arastirmasi, teklifler, teknik sartname, degerlendirme tutanagi, sézlesme veya siparis belgesi,
fatura veya fatura yerine gecen belge, teslim/muayene-kabul belgesi, Tasiir Islem Fisi ve diger
kanitlayici belgeler yer alir.

(2) Merkezi Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi hiikiimleri, niteligine uygun diistiigii 6lgiide kiyasen
uygulanir.
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Belgelerin muhafazasi ve denetim

MADDE 17-(1) Temin edilen hibeler ve hibelerden yapilan Odemelere iliskin belgelerin asillari,
gerektiginde hibeyi saglayan kurulus ve proje denetimi ile gorevli denetgilere ibraz edilmek {izere harcama
birimince; onayl drnekleri ise muhasebelestirme belgesine eklenmek iizere muhasebe birimince diizenli
bicimde muhafaza edilir.

(2) Belgeler, proje sozlesmesinde ongdriilen siireler sakli kalmak {izere Devlet Arsiv Hizmetleri Hakkinda
Yonetmelik ve ilgili mevzuat hiikiimlerine gére dosyalanir, saklanir ve denetime hazir tutulur.

BESINCi BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Tereddiitlerin giderilmesi

MADDE 18-(1) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasinda ortaya cikabilecek tereddiitleri, ilgili mevzuat,
proje sozlesmesi ve program kurallari ¢er¢evesinde gidermeye Rektor yetkilidir.

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 19-(1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde; proje sozlesmesi, ilgili donem
Erasmus+ Uygulama El Kitabi, 5018 sayili Kanun, 4734 sayili Kanun, Dayanak Yonetmelik, Merkezi
Yonetim Harcama Belgeleri Yonetmeligi, Tasmir Mal Yonetmeligi, Merkezi Yonetim Muhasebe
Yonetmeligi ve diger ilgili mevzuat hiikiimleri uygulanir.

Yiiriirlik
MADDE 20-(1) Bu Usul ve Esaslar, Tarsus Universitesi Senatosunca kabul edildigi tarihte yiiriirliige
girer.

Yiiriitme
MADDE 21-(1) Bu Usul ve Esas hiikiimlerini, Tarsus Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Esaslarin Kanul Edildigi Senatonun

Tarihi Sayisi

22.10.2026 2026-09/100
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