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Saghk Hizmetleri Meslek Yuksekokulu Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik

Tibbi dokiimantasyon ve sekreterlik programt mezunlari, saglik kuruluglarinda hastay
ik karsilayan ve hastanin kaydint acan, hastanin dosyalama islemini yapan, arsiv
sisteminin uluslararast - standartlara uygun olarak dizenli tutulmasint saglayan,
saglik hizmetlerinin zamaninda ve minimum hata ile sunulmasina ydnelik cesitli roller
tstlenmektedirler. — Tarsus — Universi-tesi  Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik
Programunin temel amaci, kamu ve 6zel sektérde c¢alisabilecek, saglik hizmetleri
alant ile ilgili temel bilgi ve becerilere sahip, sektérde var olan ve ortaya
¢clkabilecek gelismeleri takip edebilen, hastanelerde farkl rollere bdrtinebilen ve bu
rolleri hakkuwla yerine getirebilen nitelikli insan kaynagt yetistirmektir. Bu amag
dogrultusunda, saglik sektérinden uzman kisiler ile s birligi icinde olan dinamik
akademik kadrosu, teknolojide yasanan degisimlere ayak uyduran ve yogun bir egitim
mdfredatt ile nitelikli egitim vermektedir. Siz degerli 6grenci adaylarimizt da bu
yenilik¢i sistemin bir parcast olmaya davet ediyoruz. Sizleri aramizda gérmekten
mutluluk duyariz.
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BolUm Tanitimi

Saglk yatinmlarinin  artmasina paralel olarak tibbi Tibbi Dokumantasyon, Tibbi Terminoloji, Saglk Kurumlar

dokumantasyon ve sekreterlik alaninda yetismis insan
glcune duyulan ihtiyac da gunden gune artmaktadir.
Saglik teknolojilerinin ¢ok hizli gelismesi, hasta ve hizmet
kullanicilaninin beklentilerinin giderek ytkselmesi, saglik
hizmetlerinde profesyonel tibbi sekreterler ihtiyacini gun
gectikce daha belirgin hale getirmektedir. Tibbi Hizmetler
ve Teknikler Bolimd bunyesinde yer alan Tibbi
Doktumantasyon ve Sekreterlik Programi bir 6n lisans
programidir. Tibbi Dokimantasyon ve Sekreterlik 6zel ve
kamu saglik kurum ve kuruluslarinda; hastanin randevu
hizmetlerini dizenleme, kabul islemlerini yapma, hastayi
kurumun isleyisi  ve tibbi  hizmetler konusunda
bilgilendirme, hastaya ait kayitlari tutma, idari ve tibbi
Unitelerdeki  haberlesme ve vyazisma hizmetlerini
yUrutme, hasta dosyalarini ve gerekli gérulen diger belge
ve raporlar bilimsel metotlarla arsivieme ve hizmete
sunma, hastaliklari-islemleri ve saglikla ilgili sorunlar
belirlenen uluslararasi siniflandirma  sistemlerine gére
siniflandirma ve  kodlama islemlerini yapma, tibbi
istatistikler ile ilgili verileri derleme ve bilimsel metotlarla
analiz ederek sonuclari periyodik olarak ilgililere rapor
etme gorevlerini kapsamaktadir.
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Yonetimi, Bilgi Yonetimi, Hastane Otomasyonu, Buro
Yonetimi  ve Sekreterlik Bilgisi, Saglik Sigortaciligy,
programimiz bunyesinde verilen derslerden yalnizca
birkagidir. Programimizda, se¢cmeli derslerin varligina
dnem veriyor, &grencilerimizin secim perspektifini genis
tutuyoruz. Bilgi teknolojilerinin imkanlarini yuksek duzeyde
kullaniyor, ogrencilerin - teknoloji ile  adaptasyonunu
saglamayi amacliyoruz. Ayrica, zorunlu staj programi ile
ogrencilerimizin, 6grenim surecinde, pratik uygulamalar
ile bulusmasini da destekliyoruz. Bu dogrultuda Tibbi
Doktimantasyon ve Sekreterlik Programinin amaci; tibbi
belge ve dokimanlan kaydedip arsivleyen, basili veya
elektronik ortama kayith bilgi ve belgeleri derleyen, tibbi
terminolojiye hakim, yazili ve sozIU iletisim kurarak saglik
hizmeti alan ve verenlere zaman tasarrufu saglayan, etik
kurallara saygili tibbi dokimantasyon ve sekreterlik
alaninda yetismis tibbi sekreterler ve saglik elemanlarini
topluma kazandirmaktir.
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Neden Tarsus Universitesi?

« Ogrenci odakli,

« Isine tutku ile bagl, deneyimli ve
dinamik bir akademik kadroya sahip,

» Teknoloji ve ¢agin degisen beklentileriyle
uyumlu ve uygulamali egitim destekli bir
mufredat sunan,

» Arastirma-geligtirme ve girisimcilik ruhu
kazandiran,

* Kisisel ve mesleki gelisiminize yon veren,
» Hayal ve tutkularinizi cogaltan,

» Kendinizi kesfedeceginiz
bir tiniversite...

Dudu Biisra CAGLAROGLU ( 2. sinif )

Universite hayatimin ilk yilinin dolu dolu
gectigine,  bana  sunulan  imkanlar
dahilinde mesleki ve kisisel gelisimime
odaklanarak en verimli sekilde gecirdigime
inanworum. Akademik kadronun gller
yazli, samimi ve bagarili 6gretim eleman-
larindan olusuyor olmast bizim icin blyik
bir sans. Her an her sekilde ulasilabilir olan
ve sorunlanmiza ¢6zim odakli yaklasan
hocalarimiza mdtesekkirim. Programu tercih etmeyi diisiinen aday
dgrencilere, nitelikli bireyler olarak mezun olma imkdant sunan
Tarsus Universitesini secmelerini tavsiye ederim. Bizden sonra
gelecek &grencilerin de iy ki Tarsus Universitesi” diyeceklerine
inanyorum. lyi ki Tarsus Universiteliyim.

Elif SARIM ( 2. sinif )

Saglik alaninda gérev alabilmek icin dogru
tercihler yapmalyiz. Ben tercihimi Tarsus
Universitesi'nden yana kullandim. Alan-
larinda  uzman  olan  hocalarimizla
ciktigimiz bu yolda hem akademik olarak
hem de sosyal etkinlikler acisindan guiizel
bir yil gecirdik. Sadece kendi alanimizda
dedil, yapilan bircok seminer, konferans ve
webinarlar ile bircok farkli alanda da bilgi
sahibi olduk. Bu sayede de mesleki gelisimimiz ¢ok yénlu hale
gelmis oldu. Siz de ciktiginiz bu yolda dogru adimlar atmak istiyor-
saniz Tarsus Universitesi sizleri bekliyor. Eminim siz de bu firsatt
yakaladiktan sonra "iyi ki" diyeceksiniz. lyi ki Tarsus Universiteliyim.

Abdullah TANIN ( 2. stnif )

Barajt ve sehir manzarastyla Universi-
temizin konumu cok guzel. Programimiz
bize sadece bilgi degil bunun yaninda
farkli bakis acilart da kazandirmaya
calismakta. Programimizin tibbi s ve
islemlerin gerektirdigi sekreterlik beceril-
erinin bizlere kazandirdmast konusunda
Ozverili bir egitim sunmaktadir. Alanlarin-
da uzman hocalarimiz sayesinde mesleki
olarak yetkin sekreterler olma yolunda ilerliyoruz. lyi ki Tarsus
Universiteliyim.
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