BIRINCI BOLUM
Amac, Kapsam, Dayanak ve Tanimlar

Amag

MADDE 1 - (1) Bu Yénerge; Tarsus Universitesi &grencilerinin, personelinin,
emeklilerinin, misafirlerinin kimlik kartlarinin verilme usul ve esaslar1 ile Tarsus Universitesi
Kimlik Kart1 Sisteminin uygulanmasi ve igleyisinin belirlenmesini amaglar.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Yonerge; Tarsus Universitesi grencilerine, personeline, emeklilerine,
misafirlerine verilecek kimlik kartlarinin diizenlenmesi, dagitilmasi, degistirilmesi ve geri
almmasina iliskin usul ve esaslari ile Tarsus Universitesi’nin ¢esitli birimleri ve tesislerinde
Tarsus Universitesi Kimlik Kart1 kullanimina yénelik uygulama ilkelerini kapsar.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Yonerge, 4/11/1981 tarihli ve 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanununun 14
iincii Maddesine ve Tarsus Universitesi On Lisans ve Lisans Egitim-Ogretim ve Smav
Y o6netmeliginin 7 ni maddesine dayanilarak hazirlanmustir.

Tanmimlar

MADDE 4 - (1) Bu Yonergede gegen;

a) Bilgi Islem Daire Bagkanligi: Tarsus Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligin,

b) Birim: Tarsus Universitesi Rektorliigii'ne bagl idari birimler ile Enstitiiler, Fakiilteler,
Yiiksekokullar ve Meslek Yiiksekokullari,

c) Emekli: Tarsus Universitesinde gorev yapmakta iken emekli olan akademik, idari,
sOzlesmeli personel ve is¢ileri,

¢) Giivenlik Hizmetleri Sube Miidiirliigii: Tarsus Universitesi Idari ve Mali Isler Daire
Baskanlig1 Giivenlik Hizmetleri Sube Miidiirliigiinii,

d)Kart Otomasyon Merkezi: Tarsus Universitesi Bilgi Islem Daire Baskanligina bagh kart
basim yeri

e) Kimlik Karti Sahibi: Tarsus Universitesi tarafindan kimlik kart1 tahsis edilen kisiyi,

f) Kimlik Karti: Tiim haklari Tarsus Universitesi'ne ait ve iizerinde kisisel bilgilerin
kaydedilip islenebildigi ¢ip barindiran karti,

g) Misafir: Tarsus Universitesi yerleskelerinde hizmet veren 6zel kurulus personeli ve
Universiteye etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor, bilgi alma, tanima, mal getirme vb. amagla
belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisileri, ifade eder.

g) Ogren01 Isleri Daire Baskanligi: Tarsus Universitesi Ogrenci Isleri Daire Bagkanligin,
h) Ogrenci: Ozel dgrenci ve degisim programi dgrencileri de dahil Tarsus Universitesi’nde
egitim 6gretim goren dgrencileri,

1) OSYM: Ol¢me, Secme ve Yerlestirme Merkezini,
i) Personel Daire Baskanlig1: Tarsus Universitesi Personel Daire Bagkanligini,
j) Rektor: Tarsus Universitesi Rektoriinii,
k) Rektorliik: Tarsus Universitesi Rektorliigiinii,
) Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi: Tarsus Universitesi Saglik Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligini
m) Universite: Tarsus Universitesini,
Ifade eder.



IKINCI BOLUM
Kimlik Karti Diizenlenmesi, Cesitleri ve Verilme Usulleri

Kimlik kart1 diizenleme yetkisi

MADDE 5 — (1) Bu Yénerge kapsaminda Tarsus Universitesi’nde gorev yapan ve emekliye
ayrilan personel ic¢in kimlik kartr ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye ve kimlik kartlarinin
basiminda Personel Daire Baskanlig1 yetkilidir.

(2) Tarsus Universitesi'nde 6grenim goren Ogrenciler i¢in kimlik kart1 ile ilgili is ve
islemleri yiiriitmeye ve kimlik kartmin basiminda Ogrenci isleri Daire Baskanlig yetkilidir.

(3) Misafir kimlik Karti ile ilgili is ve islemleri yiiriitmeye ve kimlik kartlarmin basiminda
Gtivenlik Hizmetleri Sube Mudiirliigi yetkilidir.

Kimlik kartimin cesitleri

MADDE 6 — (1) Kimlik kartlariin tipi, rengi, sekil ve gorsel tasarim 6rnekleri EK-1’te
belirtilmistir. Cesitli nedenlerle kimlik kartlarimin igerigi, tipi, rengi ve seklinde yapilacak
degisiklikler Rektor onayi ile gerceklestirilir.

(2) Kimlik Kartlar1 Akademik Personel, Idari Personel, S6zlesmeli Personel, Siirekli Isci,
Ogrenci, Misafir, Emekli kart: olmak iizere 7 (yedi) gesittir.

a) Akademik Personel Karti: Universitede 2547 sayili Kanun kapsaminda kadrolu,

sozlesmeli ve gorevli akademik personele verilir.

b) idari Personel Karti: Universitede 657 sayili Kanun kapsaminda memur statiisiinde

gorevli idari personele verilir.

¢) Sézlesmeli Personel Karti: Universitede 657 sayili Kanun kapsaminda S6zlesmeli (4/B)

Personel statiisiinde gorevli personele verilir.

¢) Siirekli Is¢i Kart1: Universitede 4857 sayili Is Kanunu kapsaminda isci statiisiinde

gorevli personele verilir.

d) Ogrenci Karti1: Universiteye kesin kayit yaptiran 6grencilere verilir.

e) Misafir Karti: Universiteye misafir olarak gelen kisilere Ozel Giivenlik Sube Miidiirliigiince
giivenlik noktalarinda kimlik alinmak suretiyle ziyaret siireleri ile simrlt olarak verilir ve
ziyaret siiresi bitiminde giivenlik noktalarinda geri alinir.

f) Emekli Kart1: Universiteden emekli olarak ayrilan personellere verilir.

Kimlik kart1 verilmesi

MADDE 7 - (1) Kimlik kart1, Tarsus Universitesi personeli, dgrencileri ve emeklileri i¢in
ilk defa veya yeniden olmak iizere diizenlenir.

a) Tlk defa kimlik karti1 verilmesi

1) Universitede kadrolu olarak géreve baslayan yeni personelin kimlik kartlari islemleri
Personel Daire Baskanlig: tarafindan yapilir.

2 Universiteye OSYM tarafindan yerlestirilen ve kesin kayit yaptiran dgrenciler ile yatay
gecis, dikey gegis, milli sporcu ve 6zel yetenek sinavi ile yeni 6grenim gormeye hak kazanan
ogrenciler icin dgrenci kimlik kart: islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir.

3 Universiteye diger Universitelerden gegici siireyle 6grenim gérmeye gelen dgrenciler igin
gecici “Ogrenci” kimlik kart1 islemleri Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan yapilir.

b) Yeniden kimlik karti verilmesi

1) Universite personelinin unvan, gérev yerinin degismesi, kartin kaybolmasi, arizalanmasi,
kirilmas1 ve benzeri durumlarda mevcut kimlik karti geri alinmak (kaybolma durumu harig)
suretiyle Personel Daire Baskanligi tarafindan islemleri yapilir ve yeniden kimlik kart1 verilir.

2) Universitede 6grenim gdren dgrencilerin kartlarinin kaybolmasi, arizalanmast, kirilmasi
ve benzeri durumlarda mevcut kimlik karti geri alinmak (kaybolma durumu hari¢) suretiyle
Ogrenci Isleri Daire Baskanlig1 tarafindan islemleri yapilir ve yeniden kimlik kart: verilir.



3) Kimlik kart1 yeniden basilirken, eger kisinin 6nceki Kimlik kartinda para bakiyesi mevcut
ise bu para bakiyesi otomatik olarak yeni kimlik kartina aktarilir.
¢) Gegici siireyle misafir karti verilmesi

1) Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, calistay, spor, bilgi alma, tanima,
mal getirme vb. amagcla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisilere Misafir Kart1 uygulamasi ve
isleyisi Giivenlik Hizmetleri Sube Miidiirliigii tarafindan yiiriitiiliir.

2) Misafir Kart1 talep eden ilgili birim veya kisilerin resmi olarak Giivenlik Hizmetleri
Sube Midiirliigiine bagvurmalar1 gerekmektedir.

d) Emekli karti verilmesi

1)Universite personelinden emekli olanlarm  Sosyal —Giivenlik Kurumundan
emekliliklerinin onaylanmasindan sonra Personel Daire Bagkanligi tarafindan emekli karti
islemleri yapilir.

2)Emekli kartinin kirilmasi, {izerindeki yazilarin silinmesi, kaybolmasi durumunda
Personel Daire Baskanligina dilekge ile ekinde eski kartin iade edilmesi, kartin kaybolmasi
durumunda yerel basindan verilmis zayii ilaninda eklenerek bagvuru yapilmasi gerekmektedir.

Sorumlu birim ve kayit islemleri

MADDE 8 — (1) Kimlik kartlarinin basilmasi, muhafazasi, kaydi, diizenlenmesi ve ilgili
birimlere génderilmesi ile ilgili islemler is bu Yonergenin 5 inci maddesinde belirtilen ilgili daire
baskanliklar1 tarafindan yerine getirilir.

(2) Kimlik basim sistemi i¢erisindeki fotograf ve/veya kisisel bilgileri eksik olanlara kimlik
kart1 dlizenlenmez.

Kimlik kart1 talebinde bulunma ve diizenleme usulii

MADDE 9 - (1) Kimlik kart1 talebinde bulunacak personel veya emekler Personel Dairesi
Bagkanligina basvuruda bulunur.

(2) Kimlik kart1 talebinde bulunacak Universite 6grencileri ve misafir grenciler Ogrenci
Isleri Daire Baskanligia basvuruda bulunur.

(3) Universite yerleskelerine etkinlik, kongre, konferans, ¢alistay, spor, bilgi alma, tanima,
mal getirme vb. amagla belirli bir siireyle giris ¢ikis yapan kisiler i¢cin misafir karti talepleri ise
ilgili birimler veya kisiler tarafindan Giivenlik Hizmetleri Sube Miidiirliigiine yapilir.

(4) Basilan kimlik kartlari ilgili birimlere veya kimlik kart1 sahibine imza karsiliginda elden
teslim edilir.

Kimlik kart1 sahibinin sorumlulugu

MADDE 10 - (1) Kimlik kart1 sahibi, kartin ifade ettigi resmi anlam ve itibar ile tasidigi
ozelliklere uygun olarak gereken 6zen ve dikkati gdstermek suretiyle kullanimindan sorumludur.

(2) Kimlik kartlar1 sahibinin diginda baska kimseler tarafindan kullanilamaz. Kullanilmasi
durumunda kullandiran ve kullananlar hakkinda adli sorusturma ve/veya idari disiplin
sorusturmasi agilir.

(3) Kimlik kart1 sahibi, kimlik kartin1 uygun kosullarda saklama ve sicaklik, nem, manyetik
alan, darbe ve kirilmalar gibi dis etkenlere kars1t muhafaza etmekle sorumludur.

Kimlik kartlarimin yetkilendirme islemleri

MADDE 11 — (1) Kimlik kartlarmin Universitenin gesitli birimlerinde yer alan giivenlik
noktalarindaki giris-¢ikis turnikeleri ile kapr tesisler ve yemekhane turnikelerinde kullanilabilmesi
ve yetkilendirme islemleri ilgili Daire Baskanlig1 tarafindan belirlenir.

(2) Yetkilendirme islemleri kisinin kimlik kart1 ¢esidi ve/veya giris yapmaya yetkili oldugu
turnike ve kapilara gore belirlenir.



UCUNCU BOLUM
Kimlik Kartlarinin Kullanilmasi, Kaybedilmesi, Degistirilmesi, Iade Edilmesi ve
Imhasi

Kimlik kartlarinin yemek hizmetlerinde kullanilmasi

MADDE 12 — (1) Universite 6grenci ve personelinin yemek ihtiyac1 Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi’'nin yapmis oldugu yemek hizmeti ihalesi ile karsilanmaktadir. Bu hizmet
Universite yerleskelerinde bulunan mevcut yemekhanelerde verilmektedir.

(2) Universitenin tiim yemekhanelerindeki yemek dagitim iinitelerinin girislerinde gegis
turnikeleri bulunmaktadir. Bu gecis turnikeleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanlig1 tarafindan
belirlenen tarih ve saatlerde kullanilmaktadir.

(3) Tim kimlik kart1 tipleri turnike sistemlerini kullanabilir ve kimlik karti sahipleri
buralarda ticretli yemek yiyebilirler. Kimlik kartlarina para yiikleme islemleri; internet sistemi
kullanilarak ilgili banka araciligiyla yapilir.

(4) Tarsus Universitesi Yemek Bursu Yonergesi kapsaminda belirlenen 6grencilerin
icretsiz yemek haklarinin tanimlama iglemleri Saglik Kiiltiir ve Spor Daire Bagkanligi tarafindan
yapilir.

(5) Universitenin yemek hizmeti iicretleri kimlik kart1 tipine gore degisiklik gdsterebilir ve
Saghk Kiiltiir ve Spor Daire Baskanligi’nin teklifi dogrultusunda Universite Yonetim Kurulu
tarafindan belirlenir. Yemek iicretlerinin 6grenci ve personele duyurulmas: Saglik Kiiltiir ve Spor
Daire Baskanligi’nca yapilir.

Kimlik kartlarinin giivenlik gecis noktalarinda ve yetkilendirilmis kap girislerinde

kullanilmasi

MADDE 13 - (1) Universitede giivenli giris-¢ikislarn saglanmas1 amaciyla cesitli kampiis
giriglerinde gecis turnike ve bariyer sistemleri kurulu bulunmaktadir. Kimlik kart1 sahipleri
yetkileri kapsaminda ilgili turnike ve bariyerlerden giris ¢ikis yapabilirler.

(@ Rektorliik tarafindan belirlenmis noktalarda ve kurulumu tamamlanmus, yetkilendirilmis
turnike ve kapi girislerinden giris yapabilecek kimlik kart1 sahiplerinin kontrol islemleri Giivenlik
Hizmetleri Sube Miidiirligl yiirtitiliir.

Kimlik kartinin kaybolmasi veya yipranmasi, personel unvan degisikligi

MADDE 14 - (1) Kimlik kartinin kaybedilmesi, arizalanmasi veya unvan degisikligi
hallerinde ilgili personel EK-2"de yer alan Personel Kimlik Kart1 Talep Formu ile Personel Daire
Bagskanligi’na bagvuru yapar.

(2) Universite personeli kimlik kartlarinin kaybedilmesi, yipranmasi, kisisel kusur
nedeniyle kullanilmayacak durumda olmasi veya kisinin kendi istegi ile degistirmek istemesi
hallerinde, Universite Y6netim Kurulu'nca belirlenen kimlik kart1 bedeli, kimlik kart1 yenileme
talebinde bulunan kisi tarafindan ilgili bankaya 6denir. Odemeye dair alindi belgesinin ibraz
edilmesi sartiyla yeniden kimlik karti diizenlenir. Unvan ve/veya gorev yeri degisikligi
durumlarinda kisiden yeni kimlik kart1 basimi i¢in {icret talep edilmez.

(3) Benzer sekilde kimlik kartini kaybeden ogrenciler EK-3’de yer alan Kayip
Belge/Kimlik Karti Talep Formu, yerel gazete kayip ilani ile birlikte Ogrenci Isleri Daire
Bagkanligina bagvurur.

Kimlik kartinin iade edilmesi

MADDE 15 - (1) Kimlik karti1 sahibinin gorevinden istifa ederek ayrilmasi, baska bir
kuruma atanmasi veya herhangi bir sebeple gorevine son verilmesi halinde; Personel Daire
Baskanlig1 tarafindan gérevinden ayrilis islemleri onaylanmadan once kimlik kart1 teslim alinir



ve Kkart iptal edilerek muhafaza edilir.

(2) Mezun olmaya hak kazanan 6grenciler ve kendi istegi ile ilisik kesen Ogrencilerin
kimlik kartlar1 6grencinin ilisik kesme islemleri sirasinda ilgili Fakiilte, Enstitii, Yiiksekokul ve
Meslek Yiiksekokullarin Ogrenci Isleri Biirolarinca teslim alinr.

(3) Yaz Okulu, dgrenci degisim programlar1 veya 6zel dgrenci olarak Universitede
ogrenim goren misafir 6grencilerin kimlik kartlar1 6grenim stiresi sonunda ilgili Fakiilte, Enstitii,
Yiiksekokul ve Meslek Yiiksekokullarm Ogrenci Isleri Biirolarina dgrenciler tarafindan teslim
edilir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan haller

MADDE 16 — (1) Bu Yo6nergede hiikiim bulunmayan hallerde; ilgili mevzuat hiikiimleri ile
Yiiksekdgretim Kurulu, Senato ve Universite Yénetim Kurulu Kararlar1 uygulanir.

Yiirirlik

MADDE 17 — (1) Bu Yonerge Tarsus Universitesi Senatosu’nda kabul edildigi tarihte
yiiriirliige girer.

Yiiriitme

MADDE 18 — (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Tarsus Universitesi Rektorii yiiriitiir.

Yonergenin Kabul Edildigi Senatonun

Tarihi Sayisi

05/09/2024 2024-08/48




EK-1
Kimlik Kartlarinin Tipi, Rengi, Sekil Ve Gorsel Tasarim Ornekleri
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Uman
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T.C. Kimik
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T C Kimik
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T.C. Kimiik




OGRENCI/STUDENT

Ad Soyad | Name Surnsme
Ogrenc Numaras) ( Student ID

Bodim / Departman

Enstitd/Fakdhe, Yoksekakul / Institute/Faculty, School
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PERSONFEL KIMLIK KARTI FORMU

T.C.
TARSUS UNIVERSITESI
PERSONEL DAIRE BASKANLIGINA

Personel kirlik karti dizenlensbilmesi igin azagrda belirtilen bilzilerin dogru olduZunu bevan
ederim. Personel kimlik kartvnm dizsnlenmasi huzunmds gerafing zrz sderim.

T.C. Kimlik No

Adi Sovada

Tlnxans

Hurum Sicil No

Emeldi Sicil No

Kadro Birimi

Bilimi (Akademik Perzonel icin)

EL Gasterge (Personel Daire Baskanhi
dolduracak)

PERSONEL KIMLIK
KARTI TALEP NEDENI

Universiteve Acktan veva Naklen O Stati ([oxan)Degizilkligi O
Atama

Isim veya Soyad: Degisikligi O Birim/Balim Degisilligi o

Kart Anzan (YipranmaEirilma) O Haybolma a

Yukanida bilgileri ver alan personele, Universitemiz Personel Eimlik Karn verilmesi
bususunda geregini arzrica ederim.

Tazdik Eden Birim Amirin

NOT:
Eu fonm noksannz ve tam olarak doldurulacakir. Bilgilerin eksik olmasn durumminda iglem
vapilmayacakhr.
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KAYIP BELGE / KIMLIK KARTI TALEP FORMU
OCRENCI ISLERI DAIRF BASKANLIGINA

Universitenizdan abms oldugum N . pn, azagida belirtilen talep
nedenine gére ekte sundufum belgelar nez;:lmde 1‘emd|=_fn duzenl&nmesml talep edmvorum.

Greregiu hulzilermizs arz sdermm.

ﬁg" rencinin:
Adw-Soyadi P
Balim i/ Programil — feiisiicinrssars s e e e s e s
ﬁérci B T T
T.C. Kimbk / YU N nimsrsimn e vuva e vnsmssassersns svmasssss sassassensssses s sarsennns
Telefon e
Adres R,
TALEF NEDENI VE BEYAN EDILECEK BELGELER
Kav O | Yerel veya vluzal pazetede kavip ilam (Eimlik Ko Joi Yerel Basor
YIp 1. Niisha Diploma igin Uluzal Bason Naws Tam Sayfacs)

Calmty O | Emriyet birimlerince diizenlenmis kayip/calint ntznasy

Yipranma 9| e Belze Kartn Teslimi

Tsim Dezisiklii O | isim Degisikligine =it Fasmi Belge Beyam

Hatali Basim O | Exki Belze Fartn Teslimi

Nor: Ogrencilik stavizh sona erdikten sonra bullovldifn respit edilen §renci Hmitginin biltin kubuki
goruminluiy bavt sahibing aitr.
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