TARSUS UNIiVERSITESI
ELEKTRONIK iIMZA ALIM, KULLANIM VE
YENILEME YONERGESI

BIRINCI BOLUM
Amag, Kapsam, Dayanak ve Tamimlar

Amacg

MADDE 1- (1) Bu Yonergenin amaci, Tarsus Universitesi akademik ve idari
personeline Elektronik Belge Yonetim Sisteminde kullanilan elektronik imzalarin alimi,
kullanim1 ve yenileme siireglerini belirlemektir.

Kapsam
MADDE 2- (1) Bu Ydnerge, Tarsus Universitesi personelinin kullandig1 elektronik
imza ile ilgili siire¢ ve hiikiimleri kapsar.

Dayanak

MADDE 3- (1) Bu Yénerge, 5070 sayili Elektronik imza Kanunu ile Elektronik imza
Kanununun Uygulanmasina Iliskin Usul ve Esaslar Hakkinda Y®&netmeligine dayanilarak
hazirlanmustir.

Tammlar

MADDE 4- (1) Bu Yoénergede gegen;

a) Universite: Tarsus Universitesini,

b) Rektor: Tarsus Universitesi Rektoriinii,

¢) Senato: Tarsus Universitesi Senatosu’nu,

¢) BIDB: Bilgi islem Daire Baskanligini,

d) Elektronik Belge Yonetim Sistemi (EBYS): idarelerin faaliyetlerini yerine getirirken
olusturduklar1 her tiirlii dokiimantasyonun igerisinden idare faaliyetlerinin delili olabilecek
belgelerin ayiklanarak bunlarin igerik, iist veri, format ve iliskisel 6zelliklerini koruyan,
belgelerin ait oldugu fonksiyon veya islem i¢in delil teskil eden ve aidiyet zinciri icerisindeki
yonetimini elektronik ortamda saglayan sistemi,

e) E-imza: Bagka bir elektronik veriye eklenen veya elektronik veriyle mantiksal
baglantis1 bulunan ve elektronik ortamlarda imza yerine yasal kimlik dogrulama amaciyla
kullanilan elektronik veriyi,

f) Elektronik belge: Elektronik ortamda olusturulan, gonderilen ve saklanan her tiirlii
belgeyi,

g) E-imza sorumlusu: Elektronik sertifika islemleri igin yetkilendirilen, Tarsus
Universitesi personeli igin elektronik imza 6n bagvurusu yapabilen kisiyi,

g) Kamu SM: TUBITAK BILGEM Kamu Sertifikasyon Merkezini,

h) TUBITAK: Tiirkiye Bilimsel ve Teknik Arastirma Kurumunu,

ifade eder.



IKiNCi BOLUM
Elektronik imza Alinacak Personel, Elektronik imza Odemeleri

Elektronik imza alinacak personel

MADDE 5- (1) Elektronik Belge Yonetim Sisteminde (EBYS) iiretilen her tiirli
elektronik belgeyi imzalama yetkisine sahip akademik veya idari personele Universite
tarafindan E-imza satin alinir.

(2) E-imza satin alinabilmesi i¢in;

a) Akademik personelin ilgili mevzuat hiikiimlerine gore ders verme yetkisine sahip
olmas1, TUBITAK projesi olmas1 veya idari bir gorevinin bulunmasi sarttir. (Profesor, Dogent,
Doktor Ogretim Uyesi, Ogretim Gorevlisi ve Doktorasin1 Tamamlamis Arastirma Gorevlisi)

b) idari personelin sef ve iizeri kadro veya gérev unvaninda olmasi sart1 aranir.

Elektronik imza 6demeleri

MADDE 6- (1) E-imza ddemeleri idari ve Mali Isler Daire Bagkanligi’nin ilgili biitce
tertibinden yapilir. Tlgili personelden kaynakli kayip/calinti veya kullanilamama (kirilmasi veya
deformasyon) durumlarinda E-imza yeniden temin edilir fakat E-imzaya ait 6deme E-imza
sahibi tarafindan yapilir.

UCUNCU BOLUM
E-imza i1k Basvuru, Yenileme ve Kayip/Calinti Durumlari, Siireleri

E-imza ilk basvurusu
MADDE 7- (1) ilk defa e-imza basvurusu yapacak personel, BIDB web adresinde

bulunan “E-Imza Basvuru Formu”nu doldurmasi gerekmektedir.

(2) Doldurulan E-imza basvuru formu, EBYS’den iist yazinin ekine eklenerek
Bagkanligimiza gonderilir.

(3) Genel Sekreterlik onayindan olumlu dénen bagvurular, E-imza sorumlusu tarafindan
E-imza talebinde bulunan personel i¢cin Kamu Sertifikasyon Merkezi’ne 6n bagvuruda bulunur.

(4) On basvurusu yapilan personelin kurumsal e-posta hesabina Kamu Sertifikasyon
Merkezi tarafindan elektronik posta gonderilir. Elektronik postadaki, Nitelikli Elektronik
Sertifika Basvuru Formu basvuru sahibi tarafindan doldurarak islak imzali olarak E-imza
sorumlusuna teslim edilir.

(5) E-imza sorumlusu Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formlarini Kamu SM’ye
gonderilmesini saglar.

(6) Uretilen elektronik imzalar Kamu SM tarafindan E-imza sahibinin bagvuru
formunda belirttigi adrese kurye araciligiyla gonderilir ve bagvuru yapan personele imza
karsiliginda teslim edilir.

E-imza yenilemesi

MADDE 8- (1) Daha 6nce E-imza sahibi olan personele kullandigi E-imzanin sertifika
stiresi dolmadan Kamu SM tarafindan doksan (90) giin 6ncesinden e-posta ve SMS ile bildirim
yapilmaktadir. E-imzasinin Siiresi dolmak {izere olan personel, Baskanligin internet sayfasinda



bulunan Elektronik imza Talep Formunu doldurur. Doldurulan E-imza Bagvuru formu
EBYS’den {iist yazi ekine eklenerek Bagkanliga gonderilir.

(2) Genel Sekreterlik onayindan olumlu dénen bagvurular, E-imza sorumlusu tarafindan
E-imza talebinde bulunan personel i¢cin Kamu SM’ ye yenileme bagvurusunda bulunur.

(3) Yenileme bagvurusu yapan personelin kart okuyucusu kullanilabilir durumda ise
sadece sim Kkart yenilenmesi i¢in bagvuru yapilir.

(4) On basvurusu yapilan personelin kurumsal e-posta hesabina Kamu SM tarafindan e-
posta gonderilir. E-postadaki Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formu E-imzali, E-onayli
ya da 1slak imzali olarak doldurulur. E-imzali doldurulan formlar direkt olarak Kamu SM’ye
ulagsmaktadir. Islak imzalanan Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru Formlarmi E-imza
sorumlusu posta yolu ile Kamu SM’ye gonderilmesini saglar.

(5) Uretilen elektronik imzalar Kamu SM tarafindan E-imza sahibinin formda belirttigi
adrese kurye araciligiyla gonderilir ve bagvuru yapan personele imza karsiliginda teslim edilir.

E-imza kayip/¢cahinti durumlari

MADDE 9- (1) Kayip/¢alinti durumundaki E-imzalar i¢in E-imza sahibi, Kamu SM
web adresindeki online igslemler meniisiine E-devlet sifresi ile giris yaparak E-imza sertifikasini
askiya almalidir.

(2) Yeniden alinacak E-imza i¢in E-imza sorumlusu tarafindan kisi 6demeli olarak 6n
basvuruda bulunulur. Bagvuru sahibi 1slak imzaladig1 Nitelikli Elektronik Sertifika Bagvuru
Formu ile 6deme dekontunu E-imza sorumlusuna teslim eder. E-imza sorumlusu Nitelikli
Elektronik Sertifika Bagvuru Formlarinin Kamu SM’ye gonderilmesini saglar.

(3) Uretilen elektronik imzalar Kamu SM tarafindan E-imza sahibinin formda belirttigi
adrese kurye araciligiyla gonderilir ve bagvuru yapan personele imza karsiliginda teslim edilir.

E-imza siireleri
MADDE 10- (1) Satin alinan biitiin E-imzalarin sertifika gegerlilik siireleri 3 (ii¢) yildir.

DORDUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Hiikiim bulunmayan héaller

MADDE 11- (1) Bu Yonergede hiikiim bulunmayan hallerde 5070 sayili Elektronik
Imza Kanunu ile Elektronik imza Kanununun Uygulanmasma Iliskin Usul ve Esaslar
Hakkinda Y&netmelik hiikiimleri ile mer’i mevzuat ve BIDB talimatlar1 uygulanir.

Yiiriirliik
MADDE 12- (1) Bu Yonerge, Senato tarafindan kabul edildigi tarihte yiiriirliige girer.

Yiiriitme
MADDE 13- (1) Bu Yonerge hiikiimlerini Rektor yiiriitiir.



Yonergenin Kabul Edildigi Senato Kararinin

Tarihi

Sayisi
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